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1. Rekisterin nimi Leppavirran kunnan varhaiskasvatuksen tietosuojaseloste
2. Rekisterin sisallon Daisy tietojarjestelma on Leppdavirran kunnan varhaiskasvatuksen kokonaisval-
lyhyt kuvaus tainen tietojarjestelma.
3. Rekisterinpitdja Leppavirran kunta / Koululautakunta
4. Rekisteriasioista Sari Ihalainen
vastaava viranhalti- | sari.ihalainen@leppavirta.fi
ja (rekisterinpitajén Puhelin 044 7975 669
edustaja)
5. Yhteyshenkil6 rekis- | Tiina Puranen
teriin liittyvissa asi- tiina.puranen@Ileppavirta.fi
oissa Puhelin 044 7906 036
6. Organisaation nimit- | Anssi Nykanen, kunnansihteeri
tama tietosuojavas- | anssi.nykanen@Ileppavirta.fi
taava puhelin 044 797 5533
7. Henkilétietojen ka- Rekisterin henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus on:
sittelyn tarkoitukset
ja kasittelyn oikeus- | Leppavirran kunta toimii Varhaiskasvatuslain (1.9.2018/540) mukaisesti toimi-
peruste valtaisena viranomaisena. HenkilGtietoja kasitelladn varhaiskasvatuspalvelujen
jarjestamista varten. Tietoja tarvitaan varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen ha-
kemusten kasittelyssa, paikan myontamisessa, paatoksessa ja tiedoksiannossa,
asiakaslaskutuksessa, toiminnan mahdollistamisessa toimintayksikdissa, kasvun
ja oppimisen tuen jarjestdmisessa seka tilastoinnissa.
Tiedot yksityisista palveluntuottajista seka heilla hoidossa olevista lapsista sisal-
tyy Daisyyn.
Henkil6tietojen kasittelyn perustana on lakisaateisten velvoitteiden toteuttami-
nen. Henkilotietojen kasittelyn perusteena ovat mm.
- EU:n yleinen tietosuoja-asetus 6 artikla, kohta 1¢ (2016/679)
- Varhaiskasvatuslaki (540/2018)
- asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)
- Lastensuojelulaki (417/2007)
- Perusopetuslaki (628/1998)
- Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
- Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Pyydamme erikseen suostumuksen valokuvauslupaan pedagogista dokumen-
tointia varten. Suostumuksen antaminen ja peruuttaminen tapahtuu DaisyFami-
lyn kautta. Suostumuksen antaminen on vapaaehtoista ja suostumuksen voi
peruuttaa milloin tahansa.
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8. Henkil6tietoryhméat
ja rekisterin tietosi-
sélté

Henkiléryhmat, joista tietoja rekisterdidaan
- asiakasrekisteri
- henkilékuntarekisteri

Kasiteltavia henkil6tietoja ovat varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen asiakasper-
heiden henkilétiedot. Keradmme lapsesta ja perheestd mm. seuraavat tiedot:
nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkopostiosoite, henkilétunnus, kotikunta, aidin-
kieli, huoltajuustiedot, huoltajien tydpaikan yhteystiedot, lapsen kanssa asuvat
henkilét, tietoja lapsen terveydentilasta, tiedot perheen tuloista (vain tarvittaes-
sa), tiedot palvelun tarpeesta ja lasna- ja poissaolotiedot.

Henkil6kunnasta tallennetaan seuraavat tiedot:

- henkilétunnus, nimi, titteli, toimipiste

- varhaiskasvatuksen palveluiden kayttohistoria.

- lisaksi henkilokunnasta tallennetaan tydvuorosuunnitteluun ja ty6aikakorvaus-
ten maarittelyyn tarvittavat tiedot.

Henkil6tietoja on mukana myos pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekiste-
reissa.

9. Henkildtietojen tie-
tolahteet

Henkildtiedot saamme ensisijaisesti lasten huoltajilta. Lisdksi saamme tietoa
sosiaali- ja terveyspalveluilta (esim. neuvola), yksityisilta palveluntuottajilta (yksi-
tyiset paivakodit) ja digi- ja vaestétietoviraston yllapitamasta vaestotietojarjes-
telmasta. Varhaiskasvatuksen asiakassihteereillda on mahdollisuus tarkistaa
huoltajien tulotietoja tulorekisterista.

Tietosuojaseloste
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)
28.09.2022

10. Tietojen vastaanot-
tajat / vastaanotta-
jaryhmat seka
saannénmukaiset
luovutukset

Varhaiskasvatuspalvelujen asiakastietojarjestelmana toimii Daisy

(Kuntien Tiera oy). Tieran Varhaiskasvatuksen Vesseli on suomalainen Saas-
palvelu, jonka ytimen muodostaa Daisy toiminnanohjausjarjestelma. Asiakas-
maksulaskutuksen yhteydessa laskutusaineisto muodostuu Daisyssa, Kuntien
Tiera hakee aineiston ja lahettaa edelleen Sarastialle.

Leppavirran kunnan kayttavat palveluntarjoajat kasittelevat henkilétietoja Lep-
pavirran kunnan lukuun ja Leppavirran kunnan antaman ohjeistuksen ja sopi-
musvelvoitteiden mukaisesti. Palveluntarjoajat kasittelevat henkildtietoja vain
Leppavirran kunnan maarittelemia tarkoituksia varten, eivatka kayta niitd omiin
tarkoituksiinsa.

Tietojen luovutukset

Varhaiskasvatuspalveluista luovutamme henkil6tietoja vain lakisdateisten velvol-
lisuuksien tayttamiseksi (esim. varhaiskasvatuksen tietovaranto Varda, Koski,
ostopalveluna esiopetusta ja varhaiskasvatusta

tarjoavat yksityiset paivakodit). Muille viranomaisille (esim. neuvola, sosiaali- ja
terveyspalvelu, perusopetus) luovutamme tietoa huoltajien luvalla.

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin tai vastaaviin tarkoituksiin.

11. Tietojen sdilytysajat

Daisy-tietojarjestelmassa sailytetdan henkild- ja asiakastietoja lakisaateisen
maaraajan mukaan ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja salassapitovelvollisuutta
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12. Tietojen siirto EU:n Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Poikkeuksena tahan, jos asennat
tai ETA:n ulkopuolel- | DaisyFamily sovelluksen mobiililaitteeseesi. Rekisterdinnin aikana laitteesi kayt-
le tdma IP-osoite saatetaan lahettda Googlelle ja se saatetaan tallentaa myds EU-

alueen ulkopuolella.

13. Rekisterin yllapito- Sahkdoiset yllapitojarjestelmat
jarjestelmaét ja suo- Daisy varhaiskasvatuksen toiminnanohjausjarjestelmaan kuuluu DaisyManager
jauksen periaatteet | ja mDaisy - puhelinsovellus. Huoltajat kdyttdvat saman jarjestelman DaisyFami-
ly- sovellusta ja eDaisy sahkoista asiointia.

Manuaalinen aineisto
Henkildstdn tyévuorolistat

Tietojen suojauksen periaatteet

Suojauksen periaatteisiin kuuluvat mm. ohjelmisto-, tietoaineisto-, kaytté-, henki-
|16std- ja fyysinen turvallisuus. HenkilGtietojen kéasittelya turvataan myds sopimuk-
sellisin keinoin.

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tydntekijoita koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttéoikeuden saaminen paivahoitojarjestelmaan edellyttaa
kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyt-
tya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan Al-
faecaren (entinen WhileOnTheMove) vuokraamalla palvelimella ja sita kaytetaan
kunnan ty0asemilta. Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatun-
nusta ja salasanaa.

Jarjestelma vaatii salasanan vaihdettavaksi maaraajoin. Esimiehet paattavat
kayttooikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkilon
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myoénnetty kayttéoikeus.
Kayttooikeus on tehtavan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maari-
telty oikeus tehtavanmukaisiin nayttoihin ja toimintoihin.

Paivakodin tydntekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat dlypuhelimessa tai table-
tissa olevaa Daisy -sovellusta paivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen
valinen liilkenne on salattu HTTPS-protokollan avulla. Vanhemmat voivat olla
yhteydesséa paivakotiin DaisyFamily-sovelluksen avulla. Tietoliikenne on salattu
HTTPSprotokollan avulla.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan tyontekijoiden lukituissa tyétiloissa ja lukituis-
sa arkistotiloissa.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan arkis-
tonmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelmilla seka tietoturva- ja tietosuojaohjeis-
tuksella.

14. Tietojen tarkastus- Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siita, ettd hanta koskevia
oikeus, oikeus saa- | henkilGtietoja kasitelldan tai ei kasitella ja oikeus saada paasy henkilétietoihin.
da paasy tietoihinsa
(EU:n tietosuoja- Huoltajan tarkastusoikeuteen huollettavan puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut.
asetus, artikla 15) Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan edunvalvontamaarayksen mukaan.
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Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus saada jaljennos
itseddn koskevista henkildtiedoista. Jaljennds on maksuton.

Omien tietojen tarkastusta voi pyytaa lomakkeella, joka 16ytyy kunnan internet-
sivustolta www.leppavirta.fi. Lomakkeen voi my0s pyytda kunnan neuvonnasta.

Allekirjoitettu lomake toimitetaan perille henkildkohtaisesti ja samalla todenne-
taan henkilllisyys ja yhteystiedot (virallinen henkilétodistus). Vastaukset lahe-
tamme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen.

Tarkastuspyynt6 kasitelldaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus toimitetaan
kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntdja on monta tai ne ovat
monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa voidaan lain mukaan jatkaa
kolmeen kuukauteen alkuperaisesta pyynnoéstasi. Tasta ilmoitetaan erikseen. Jos
pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esite-
taan toistuvasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltaytya antamalla siita kirjal-
linen todistus.

15. Oikeus tiedon oikai- | Rekisteroidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
semiseen (EU:n tie- | aiheetonta viivytysta rekisterodityad koskevat epatarkat ja virheelliset henkilétiedot.
tosuoja-asetuksen
artikla 16) Rekisterinpitajan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,

poistettava, tai tdydennettava rekisterissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen kan-

nalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Virheellisten tietojen korjausta voi pyytaa lomakkeella, joka 16ytyy kunnan inter-
net-sivustolta Henkilotietojen-muutos-poistopyynto.pdf (leppavirta.fi) Lomakkeen
voi myds pyytaa kunnan neuvonnasta.

Allekirjoitettu lomake toimitetaan perille henkildkohtaisesti ja samalla todenne-
taan henkiléllisyys ja yhteystiedot (virallinen henkilétodistus). Vastaukset lahe-
tamme postitse pyynndn tekijan osoitteeseen.

Oikaisupyynnossa tulee yksildida, mita henkil6tietoja vaaditaan korjattavaksi ja
milla perusteella.

Oikaisupyynto kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus vaadittuihin toi-
menpiteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos
pyyntéja on monta tai ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa
voidaan lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperaisesta pyynnosta.
Tasta ilmoitetaan erikseen. Tietojen oikaiseminen on maksutonta. Jos pyynnoét
ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan tois-
tuvasti, vaadituista toimenpiteista voidaan kieltdytyd antamalla siita kirjallinen

todistus.

16. Muut mahdolliset Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
oikeudet (EU:n tie- katsoo, ettd hanta koskevien henkilbtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
tosuoja-asetuksen sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
artikla 77) oikeussuojakeinoja.
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