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1. Rekisterin nimi Leppavirran kunnan opetustoimen jarjestelmien asiakasrekisteri
2. Rekisterin sisallon Leppavirran kunnan esiopetuksen, perusopetuksen ja lukiokoulutuksen
lyhyt kuvaus toiminnanohjauksen tietojarjestelmat
3. Rekisterinpitaja Leppavirran kunta / Koululautakunta
4. Rekisteriasioista Sari lhalainen
vastaava sari.ihalainen@leppavirta.fi
viranhaltija Puhelin 044 7975 669
(rekisterinpitdjan
edustaja)
5. Yhteyshenkilo Mirja Kinnunen
rekisteriin liittyvissd | mirja.kinnunen®@leppavirta.fi
asioissa 044 7975411
Jaana Hyppdnen
jaana.hypponen@Ileppavirta.fi
044 7975513
6. Organisaation Anssi Nykénen, kunnansihteeri
nimittama anssi.nykanen@leppavirta.fi
tietosuojavastaava puhelin 044 797 5533
7. Henkildtietojen Rekisterin henkildtietojen kasittelyn tarkoitus on
késittelyn Leppavirran kunta toimii perusopetuslain (21.8.1998/628) ja lukiolain
tarkoitukset ja (714/2018) mukaisesti toimivaltaisena viranomaisena.
kasittelyn
oikeusperuste Opetuksen toiminnanohjauksen ydinsovellus on Visma InSchool MultiPrimus.
MultiPrimuksella hoidetaan Leppavirran kunnan perus- ja lukio-opetuksen
jarjestamisen edellyttamat tehtavat seka osa varhaiskasvatuksesta (esiopetus).
Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat opetusjarjestelyjen suunnittelu-
ohjelma Kurre seka MultiPrimuksen ja Kurren yhteinen kayttoliittyma Wilma.
Leppavirran kunnan asiahallinnasta, jossa tehdaan osa opetukseen liittyvista
paatoksista, on oma tietosuojaseloste.
Tietojen kasittelyn perusteena on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 ¢
ja e kohta (lakisaateinen velvoite ja yleista etua koskevan tehtavan
suorittaminen tai julkisen vallan kaytto). Lisaksi erityisia tietoryhmia saatetaan
joutua kasittelemaan 9 artiklan 2 b -kohdan mukaisesti (tydoikeus, sosiaaliturva)
perusteella
Tietojen kasittelya ohjaava kansallinen lainsaadanto:
Toimintaa ohjaavat myds oppilas- ja opiskelijahuoltolaki (30.12.2013/1287), laki
ylioppilastutkinnosta (502/2019), laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista (884/2017) ja varhaiskasvatuslaki (540/2018).
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8. Henkildtietoryhmat Henkildryhmat, joista tietoja rekisterdidaan
ja rekisterin - opiskelijarekisteri
tietosisalté - opettajarekisteri

- henkil6kuntarekisteri

Henkildtietoja on mukana myds arvioinnin rekisterissa, pedagogisten asiakirjojen
ja tukitoimien rekistereissa.

Henkildista kerattavia tietoryhmia ovat

Opiskelija: Nimi, henkilétunnus, puhelinnumero, sahkopostiosoite, yhteystiedot,
uskonto, kansallisuus, opetusryhma, luokka, opiskelupaikka, tiedot opintojen
suorittamisesta seka tiedot ryhmista, joihin on liitetty/liittynyt,
kayttooikeustiedot, koulukuljetuksiin liittyvat tiedot, oppimisen ja koulunkaynnin
tukemiseen liittyvat tiedot, tietojen ja kuvien luovutus- ja julkaisuluvat

Opettaja: Nimi, henkil6tunnus, nimike, tyoyksikko, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, yhteystiedot, tiedot ryhmista, joihin tyontekija on liitetty/
liittynyt, kayttooikeustiedot.

Henkilékunta(muu): Nimi, henkilétunnus, nimike, tydyksikko, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, yhteystiedot seka tiedot ryhmista, joihin tydntekija on
liitetty/liittynyt, kayttdoikeustiedot.

Huoltaja: Nimi, huoltajuustiedot, puhelinnumero, sahkodpostiosoite, yhteystiedot,
kéayttdoikeustiedot.

Oppimisymparistot: Yksiloiva Sahkopostiosoite, kayttdoikeustiedot,
opiskelupaikkatiedot, rooli, kayttajan tuottama sisaltoé

9. HenkilGtietojen Rekisteriin kasiteltavat tiedot saadaan:
tietoldhteet

- kunnan opetus ja koulutus (muutostiedot) ja muut hallinnonalat seka
opettajat, oppilaat/opiskelijat ja heidan huoltajansa.

- tietoja saadaan myos opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,
aluehallintovirastoista

- Opintopolku

- Ylioppilastutkintolautakunnasta.

10. Tietojen - Lainsaadannoén maaraamia henkilodon kohdistuvia tietoja luovutetaan
vastaanottajat / saanndllisesti tai pyynnosta viranomaistahoille.
vastaanottajaryhma - saannodllisesti opintotietoja luovutetaan Opetushallituksen yllapitamaan
tseka kansalliseen KOSKI-tietovarantoon
sdannénmukaiset - oppimisymparistojen kayttdvaltuushallintaan.
luovutukset - tilausliikenteen oppilaskuljetusten jarjestamista varten kuljetusoppilaista

tehdaan ja luovutetaan aineistoja Sansian yllapitamaan Movit-
jarjestelmaan koulumatkojen aikatauluttamista ja reitittamista varten

- tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa jatko-opintoihin pyrkimista
varten.

- oppilaiden ja huoltajien tietoja kaytetdan perusopetuksen aamu-ja
iltapaivatoiminnan ja ylioppilastutkintomaksujen laskutuksessa Sarastian
taloushallinnon jarjestelmissa

Tietoja ei luovuteta suoramarkkinointiin tai vastaaviin tarkoituksiin.

11. Tietojen sdilytysajat | Jarjestelmantoimittajat hoitavat rekisterin ja siihen siséltyvien tietojen sailytyksen
hyvan tietojenkasittelytavan mukaisesti ja noudattavat ehdotonta vaitiolo- ja
salassapitovelvollisuutta.
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12. Tietojen siirto EU:n
tai ETA:n
ulkopuolelle

Leppavirran kunta ei siirra rekisterissa kasiteltyja tietoja EU:n tai ETA alueen
ulkopuolelle.

13. Rekisterin
yllapitojarjestelmat
ja suojauksen
periaatteet

Sahkoiset yllapitojarjestelmat
- MultiPrimus
- Kurre
- Wilma
- Tweb kunnan asianhallintajarjestelma (oppilaan opetusta koskevat
viranomaispaatokset)
- 0365

Manuaalinen aineisto

- paperiset paattotodistukset tulostetaan paperille pysyvaan sailytykseen
- muusta kunnasta tulleet oppilasasiakirjat

Tietojen suojauksen periaatteet

Suojauksen periaatteisiin kuuluvat mm. ohjelmisto-, tietoaineisto-, kaytto-,
henkilosto- ja fyysinen turvallisuus. Henkilotietojen kasittelya turvataan myos
sopimuksellisin keinoin.

Tietojarjestelman kayttod edellyttda henkilokohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa ja kayttooikeus on kayttajan tehtavan mukainen. Esimiehet paattavat
kayttboikeuksien mydntamisesta ja poistamisesta. Tietojarjestelmaan
tallennettuja perustietojen muutoksia voidaan seurata muutoslokeilta.

MultiPrimus koostuu useammasta eri tietojarjestelmasta, jotka sijaitsevat Visma
Enterprise Oy:n laitetiloissa, 0365 sijaitsee Microsoftin pilvipalvelussa.

Rekisterien tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyontekijoita
koskee vaitiolovelvollisuus, joka jatkuu palvelusuhteen paattymisen jalkeen.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetdan tydntekijdiden lukituissa tyétiloissa ja
lukituissa arkistotiloissa.

Tietojen sailytysta, arkistointia, havittamista ja muuta kasittelya ohjataan
arkistonmuodostus- ja tiedonohjaussuunnitelmilla seka tietoturva- ja
tietosuojaohjeistuksella.

14. Tietojen
tarkastusoikeus,
oikeus saada paasy
tietoihinsa (EU:n
tietosuoja-asetus,
artikla 15)

Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus saada vahvistus siita, etta hanta koskevia
henkilétietoja kasitellaan tai ei kasitella ja oikeus saada paasy henkildtietoihin.
Rekisterdidylla on Wilma-kayttoliittyman kautta nahtavilla osa niista tiedoista,
joita palvelu hanesta sisaltaa.

Huoltajan tarkastusoikeuteen huollettavan puolesta vaikuttaa mm. lapsen edut.
Edunvalvojan tarkastusoikeutta arvioidaan edunvalvontamaarayksen mukaan.

Tarkastusoikeus toteutetaan siten, etta asiakkaalla on oikeus saada jaljennés
itsedan koskevista henkildtiedoista. Jaljennds on maksuton.

Omien tietojen tarkastusta voi pyytaa lomakkeella, joka 16ytyy kunnan internet-
sivustolta www.leppavirta.fi. Lomakkeen voi my0s pyytaa kunnan neuvonnasta.
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Allekirjoitettu lomake toimitetaan perille henkildkohtaisesti ja samalla
todennetaan henkildllisyys ja yhteystiedot (virallinen henkildtodistus). Vastaukset
lahetdamme postitse pyynnon tekijan osoitteeseen.

Tarkastuspyynt6 kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus toimitetaan
kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa. Jos pyyntdja on monta tai ne ovat
monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa maaraaikaa voidaan lain mukaan jatkaa
kolmeen kuukauteen alkuperaisesta pyynnostasi. Tasta ilmoitetaan erikseen. Jos
pyynnoét ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetaan toistuvasti, tietojen toimittamisesta voidaan kieltaytya antamalla siita
kirjallinen todistus.

15. Oikeus tiedon Rekisterdidylla (asiakkaalla) on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman
oikaisemiseen (EU:n | aiheetonta viivytysta rekisteroitya koskevat epatarkat ja virheelliset henkil6tiedot.
tietosuoja-
asetuksen artikla Rekisterinpitdjan on oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava,
16) poistettava, tai tdydennettava rekisterissa oleva ja kasittelyn tarkoituksen

kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilGtieto.

Virheellisten tietojen korjausta voi pyytaa lomakkeella, joka 1dytyy kunnan
internet-sivustolta www.leppavirta.fi. Lomakkeen voi myds pyytda kunnan
neuvonnasta.

Allekirjoitettu lomake toimitetaan perille henkildkohtaisesti ja samalla
todennetaan henkildllisyys ja yhteystiedot (virallinen henkilétodistus). Vastaukset
lahetdmme postitse pyynndn tekijan osoitteeseen.

Oikaisupyynnossa tulee yksildida, mita henkilGtietoja vaaditaan korjattavaksi ja
milla perusteella.

Oikaisupyynto kasitellaan ilman aiheetonta viivytysta. Vastaus vaadittuihin
toimenpiteisiin liittyen toimitetaan kuitenkin viimeistaan kuukauden kuluessa.
Jos pyyntdja on monta tai ne ovat monimutkaisia, kasittelyyn tarvittavaa
maaraaikaa voidaan lain mukaan jatkaa kolmeen kuukauteen alkuperaisesta
pyynnosta. Tasta ilmoitetaan erikseen. Tietojen oikaiseminen on maksutonta. Jos
pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita
esitetdan toistuvasti, vaadituista toimenpiteista voidaan kieltdytyd antamalla
siita kirjallinen todistus.

16. Muut mahdolliset Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
oikeudet (EU:n katsoo, etta hanta koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan tata asetusta,
tietosuoja- sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
asetuksen artikla oikeussuojakeinoja.
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