PIENHANKINTAOHJE

Yleista

Kaikkien Leppavirran kunnan tekemien hankintojen tulee perustua voimassa olevaan
talousarvioon, hankintasuunnitelmaan sek& hankintastrategiaan. Koosta riippumatta hankinnat
tehdaéan aina huolellisesti ja hankintalain oikeusperiaatteiden mukaisesti. Hinnan ohella tulee
tarpeen ja tilanteen mukaan arvioida my6s hankinnan laadullisia ominaisuuksia.

Hankintoihin noudatetaan voimassa olevaa lainsaadant6a, kuten:

- hankintalaki (1397/2016)

- laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/99)

- laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta ulkopuolista tydvoimaa kaytettaessa
1233/2006

- palveluja seka rakennusurakoita hankittaessa on yleensa noudatettava myds
tilaajavastuulakia, joka velvoittaa tyon tilaajan selvittamaan, ettd hanen
sopimuskumppaninsa tayttavat sopimuspuolina ja tydnantajina lakisdateiset velvoitteensa.
Lahtdkohtaisesti tilaajavastuulaki koskee kaikkea ty6ta, jota tehdaan ulkopuolisen yrityksen
eli sopimuskumppanin tydntekijoiden toimesta tilaajan tiloissa. Tilaajavastuulakia
sovelletaan, jos vuokrattujen tyéntekijoiden tyoskentely kestaa yli 10 tyopaivaa tai jos
alihankintasopimuksen arvo ylittdd 9 000 euroa ilman arvonlisaveroa.
https://www.tilaajavastuu.fi/fi/tilaajavastuulaki/

Hankintalaki (1397/2016) ei koske alle 60.000 euron ns. pienhankintoja eika alle 150.000 euron
rakennusurakoita (arvonlisdverottomat hinnat). Naiden hankintojen osalta menetellaan alla
olevien ohjeiden mukaisesti. Hankinnan arvo arvioidaan sen perusteella, mitk& ovat olleet
vastaavien tuotteiden tai palvelujen ostojen kustannukset neljan viimeisen vuoden aikana tai
tulevalla neljan vuoden aikajaksolla. Kansalliset hankintarajat ylittavat tavara- ja palveluhankinnat,
rakennusurakat, sosiaali- ja terveyspalveluiden hankinnat sekd muut erityiset palveluhankinnat
kilpailutetaan kayttamalla menettelya, joka on hankintalain yleisten periaatteiden mukainen.
Hankintayksikolla on laaja harkintavalta sen suhteen, minkalaista menettelyé se haluaa kayttaa
kansallisten hankintojen kilpailuttamisessa. Kevyen kilpailutusten hankintarajojen nostaminen
kansallisiin kynnysarvoihin asti mahdollistaa paremmin paikallisten toimijoiden huomioon ottamisen
kansallisten kynnysarvojen alle jaavissa hankinnoissa.

Voimassa olevat kansalliset kynnysarvot ja hankintamallit:

Hankintalain kynnysarvo
alv0 %

alle 60.000 € tavara- ja
palveluhankinnat

alle 400.000 € sosiaali- ja
terveyspalvelut (Liite E
kohdat 1-4)

alle 150.000 €
rakennusurakat

alle 300.000 € muut erityiset
palvelut (Liite E kohdat 5-
15)

alle 500.000 €
kayttooikeussopimukset

Kilpailutus hankintalain
yleisten periaatteiden
mukaisesti

yli 60.000 € tavara- ja
palveluhankinnat

yli 400.000 sosiaali- ja
terveyspalvelut

yli 150.000 euron
rakennusurakat

yli 60.000 € tavara- ja
palveluhankinnat

kevyt kilpailutus

alle 60.000 € tavara- ja
palveluhankinnat

alle 400.000 sosiaali- ja
terveyspalvelut

alle 150.000 euron
rakennusurakat

alle 60.000 € tavara- ja
palveluhankinnat


https://www.tilaajavastuu.fi/fi/tilaajavastuulaki/

Pienhankintavaltuudet

Pienhankintojen paattsvalta maaritellaan kunnanhallituksen vuosittain hyvaksymissa
talousarvion ja kayttosuunnitelman taytantbonpano-ohjeissa ja hallintosaanndssa. Lautakunnat
paattavat hankinnoista talousarvion ja hallintosaannon puitteissa.

Voimassaolevan hallintosaannon mukaisesti kunnanjohtaja ja osastopaallikot ovat oikeutettu
hyvaksymaan hankinnat, joiden arvonlisaveroton arvo ei ylitd 65.000 euroa. Tulosalueiden ja
vastuualueiden vastuuhenkilot paattavéat enintdan 40.000 euron hankinnoista ja
palvelusopimuksista. Tulosyksikdiden vastuuhenkilot paattavat enintdan 10.000 euron
hankinnoista ja palvelusopimuksista. ICT-asiantuntija enintaan 16.000 euron hankinnoista ja
palvelusopimuksista. Metsatalous-, rakennuttaja- ja sdhkoinsindéri paattavat enintdén 40.000
euron hankinta- ja palvelusopimuksista. Osastop&allikkd voi delegoida harkintansa mukaan
hankintojen paattsvaltaa alaisilleen, vastaten kuitenkin hankintamenettelyn oikeellisuudesta ja
maararahojen riittavyydesta.

Alle kansallisten kynnysarvojen jaavat pienhankinnat tehd&én hankintalakia henkeé
noudattaen seuraavasti:

Ennen hankintaa méaéritetddn hankinnan arvo. Hankinnan arvo maaritetaan laskemalla
vuotuinen toteuma tai arvio kerrottuna neljalla (kuukausiarvo kertaa 48) tai laskemalla yhteen
neljan edellisvuoden toteuma. Jos hankinnan arvo jaa alle kansallisten arvojen noudatetaan
seuraavia ohjeita.

Selvitetdan voimassa olevat puitesopimukset. Hankinta tehdaan puitesopimustoimittajalta tai
minikilpailutetaan puitesopimustoimittajien kesken.

Alle 5000 € hankinnat. Hankinnat hankitaan kokonaistaloudellisesti edullisemmalta toimittajalta tai
sahkopostikyselyna 2 — 3:lta yritykselta.

Muut kevyen Kilpailutuksen hankinnat seka rakennusurakat kilpailutetaan hankintalain
henked ja hallintosdaantda noudattaen. Hankinta kuvataan lyhyella tarjouspyynnélla. Kilpailutus
voidaan minimissaan toteuttaa sahkdpostikyselyna vahintaan kolmelle yritykselle siten, etta
yritykset vastaavat saamaansa séhkdpostiin. Kilpailutuksen julkaisussa on kuitenkin toivottavaa,
ettd hyddynnetaan 1S-Hankinnan sahkdista hankintapalvelua. Tarjouksista tehdaan hinta- ja
ominaisuusvertailu ja vertailun perusteella tehdédén hankintapdatds (sahkdinen portaali tekee
paatoksen automaattisesti). Hankintapéaattkseen liitetddn mukaan hankintaoikaisuohje. Jos
tavara- ja palveluhankinnoissa alle 60 000 euron ja rakennusurakoissa alle 150 000 €
hankinnoissa tarjousten pyytaminen sahkdpostitse kolmelta toimittajalta ei ole hankinnan laadun,
sisallon tai muun perustellun syyn vuoksi tarkoituksenmukaista tai mahdollista, on asia
perusteltava hankintap&atoksessa.

Hankintaprosessi

1. Hankinnat valmistellaan huolellisesti

o |Ahtokohtana kustannustehokkuus ja tarvelahtdisyys
hankinnan valmisteluun tulee kayttaa riittavasti aikaa!

o talousarvion ohjeistuksen mukaan on noudatettava saastavaisyytta ja suoritettava vain
valttamattémat hankinnat
hankintamenetelma valitaan tarpeen ja tilanteen mukaan

e valmisteluun kuuluu mygs yritysvaikutusten arviointi (Onko hankinnalla yritysvaikutuksia?
Millaisia? Onko paikallista tarjontaa?)

2. Pienhankintojen toteuttaminen
o kaytetaan puitesopimuksia, jos niita on.



e osto tai kilpailutus tAman ohjeistuksen ja valtuuksien mukaisesti

3. Kun kilpailutetaan, tarjouspyynnot laaditaan sisalloltaan selkeasti

e vaatimusten maaritellaan tarpeeseen soveltuen

e arviointikriteerien maarittaminen, ellei valintaperusteena ole halvin hinta

o kriteereitd maaritettdessa huomioidaan paikallisten toimijoiden mahdollisuudet osallistua
kilpailutuksiin

e hyodynnetdan IS-Hankinnan hankinta-asiamiesta, sahkoisia kanavia ja hankintaohjelmia
tehokkaasti

e tarjouspyynndn / hintatiedustelun lahettaminen rajoitetusti suoraan yrityksille on mahdollista
alle kansallisten kynnysarvojen alle jaavissa hankinnoissa

4. Saadut tarjoukset kasitellaan hankintalain mukaisesti
e jatettyihin tarjouksiin on mahdollista pyytaa tarkennuksia, jollei kysytyt tiedot mahdollista
tarjouksen parantamista
e myobhastyneet tarjoukset palautetaan avaamattomana
e tarjouspyyntda vastaamattomat tarjoukset hylataan ja ilmoitetaan tarjoajalle

5. Kilpailutetun hankinnan paatds ja sen taytantédnpano
¢ hankintapaatos tehdadan hankintavaltuuksien puitteissa. Paatokseen kirjataan lyhyesti
arviointi (2-3 virkettd) hankinnan vaikutuksista.
hankintapaatdksen jalkeen hankinta asiakirjat ovat julkisia
hankintapaatoksiin litetddn muutoksenhakua varten oikaisuvaatimusohje
hallintosd&dnnén mukainen hankintaoikaisu on kaytossa
KKV valvoo hankintojen hankintalain mukaisuutta. Jokainen, joka katsoo hankintayksikén
menetelleen hankintalain vastaisesti, voi tehda KKV:lle toimenpidepyynndn menettelyn
lainmukaisuuden tutkimiseksi
¢ hankintaan liittyvat ehdot saatetaan kaikille tilauksia tekeville tyontekijoille seka laskuttajille
tiedoksi

6. Hankinnan dokumentointi ja seuranta
e hankinnoista tulee tehda viranhaltijap&étds asianhallintajarjestelméén ja merkinta diaariin
¢ hankinnan toteutumista tulee seurata ja tarvittaessa reklamoida puutteista

Hankinnoista / tarjouspyynndista ilmoittaminen

Leppavirran kunnan kotisivulla ilmoitetaan hankintalain mukaisesti kilpailutettavat tarjouspyynnot
seka Leppavirran kunnan hankintasuunnitelma. Hankintasuunnitelmassa on hyvéaksytty tulevat
kynnysarvot ylittdvat hankinnat. IS- Hankinnalle annettujen toimeksiantojen ilmoittamisesta vastaa
IS-Hankinta.



